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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea versiunii procedurii

proiectului
1a Elaborat Municipiul 01.08.2022
Targoviste alege
integritatea _
- lonescu Asistent 01.08.2022 |.
£, ETITICAL Florentina Mirela manager i (& o
. N 7 4
3. o Stanca Silvia Mangger 01.08.2022
Elena proiect
. Primarul A
4. Aprobat éta}n .Damel Municipiului 01.08.2022
ristian T .
argoviste

—
.

2. Situatia versiunii procedurii

Editia

Document initial

01.08.2022 |

Revizia 0

Revizia 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza versiunea procedurii

Nota: Coloana referitoare la scopul difuzdrii se completeazd dupd caz cu urmdtorul

text: aplicare, informare, evidenta, arhivare sau alte scopuri (a se preciza care sunt)
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Nr. i
S.COR.Ul.. emp Compart. Functia e s Data .
crt. | difuzarii nr. prenume tura
0 1 2 3 4 5 6 v

Stan Daniel Difuzat i

3.1 Aplicare PMT Primar L. format
Cristian i
electronic
i i Difuzat in
Vicepri a
3.2 | Aplicare PMT ? szadvu l.escu format
mar Catalin )
electronic
" ) Difuzat in
Vicepri
3.3 | Aplicare PMT P Ilie Monica format
mar )
electronic
Secrekar Cristea Difuzat in
3.4 | Aplicare PMT Chiru format
general . |
Catalin electronic
. Directia Director Marin Difuzat in
3.5 | Aplicare L . g format
Economica | executiv | Silviana !
electronic
Difuzat in
. A ef rintesc
3.6 | Aplicare sscim.~ |#°7 | Crintescl format
serviciu lulian .
electronic

Director | Stanescu Difuzzk Th
3.7 | Aplicare DMP . L format
executiv | Ciprian

electronic
Sef Difuzat in

3.8 | Aplicare DMP e 2 Ilie Violeta format
Serviciu '
electronic
Difuzat in

3.9 | Aplicare DMP Sef birou | Stana Alice format
electronic
3.10 | Aplicare Directia Arhitect | Soare ?;?;12:: 1l
’ P Urbanism | Sef Alexandrina )
) electronic
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_ Difuzat in
3.11 | Aplicare sciABDRa | ¢ | Nicolae format
serviciu Tinel |
electronic
Sef lonescu e 30
3.12 | Aplicare SUESOF S format
serviciu Loredana I
electronic
. Serv.lc?u.J’l Sef Mihaescu Szt i
3.13 | Aplicare Achizitii . format
. serviciu | Magdalena !
Publice electronic
Biroul lonescu Difuzat in
3.14 | Aplicare Administra | Sef birou | . . format
. ' Liviu I
tiv electronic
Comp. Difuzat in
3.15 | Aplicare Situatii de | Consilier ASxandn format
" George )
Urgenta electronic
Comp. Difuzat in
3.16 | Aplicare Audit Auditor Musat format
’ P Public public Daniela electronic
Intern
Difuzat in
Di
3.17 | Aplicare DAPL lrectqr S'tar?ca format
executiv | Silvia Elena .
electronic
g Difuzat in
' . Duica
3.18 | Aplicare BRURECS | Sef birou format
Roxana ;
electronic
S Difuzat in
irou
. . . Epurescu format
3.19 | Aplicare .Cor?tgncms Sef birou Elena alactranic
juridic
Aplicare |
eviden- ” g
3.20 | . CRUMC Consilier | Florentina
ta .
’ Mirela
arhivare
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4. Scopul

Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de completare, publicare si
arhivare a declaratiilor de avere si interese, departamentele si persoanele implicate si da
asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

5. Domeniul de aplicare

La nivelul institutiei, declararea averii si a intereselor este obligatorie pentru alesii
locali, consilierii locali, persoanele cu functii de conducere si de control, precum si
functionarii publici, care isi desfasoara activitatea in cadrul institutiilor publice.

Prin procedurarea activitatii de declarare a averii si a intereselor se urmareste stabilirea
si informarea persoanelor care au obligatia depunerii acestor declaratii cu privire la
metodologia implicata, precum si evidentierea atributiilor persoanei care implementeaza
prevederile legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, si a operatiunilor
aferente acestora.

6. Documente de referinta
6.1 Reglementari internationale:

- SR ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de
utilizare.

- SREN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

- SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

6.2 Legislatie primara:

- Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Lege nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea §i completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Lege nr. 144/2007, republicata, privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Lege nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei;

- Lege nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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6.2 Legislatie secundara:

- H.G. nr. 1269 din 17 decembrie 2021 privind aprobarea Strategiei nationale

anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia;
- Manualul de instructiuni al e-DAI;

6.3 Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei publice;

- Dispozitia privind desemnarea responsabilului cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese sau atributii stabilite prin fisa postului;

7. Definitii si abrevieri

7.1 Definitii

Nr. Crt. Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Declaratie de
1. avere

inscris facut pe propria raspundere care cuprinde drepturile si
obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor
aflati in intretinere, potrivit anexei nr. 1 la Legea nr. 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare

Declaratie de

inscris facut pe propria raspundere, care cuprinde functiile si
activitatile prevazute in anexa nr. 2, potrivit prevederilor Legii nr.
161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in

2. |interese exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul
de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare

7.2 Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 E Elaborare

Zi \ Verificare

3. Av. Avizare

4, A Aprobare

B Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. SM Secretarul Municipiului
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8. D/S/B/C Directie/Serviciu/Birou/Compartiment

9. PR Persoana responsabila

10. DA Declaratii de avere

11. DI Declaratii de interese

12. ANI Agentia Nationala de Integritate

13. CRUMC Compartimentul Resurse umane si Managementul calitatii
14. CLMT Consiliul Local Municipal Targoviste

15. SPCLEP Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
16. ASP Aparatul de Specialitate al Primarului

17. BRURECS Biroul Resurse umane, Relatii externe, Culturale si Sociale
18. DAPL Directia Administratie publica locala

19. CMOLRCL Compartimentul Monitorul oficial local si Relatii consiliul local
20. Comp. inf. Compartimentul Informatica

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati
Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de completare, publicare si arhivare
a DA si a DI, compartimentele si persoanele implicate si asigura existenta documentatiei
adecvate derularii activitatii.

8.2 Documente utilizate
Declaratiile de avere si declaratiile de interese se transmit in format electronic prin
intermediul platformei online e-DAI existente pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate;

Nr. Denumire document Instructiuni de Rolul documentului
crt. completare
1 3 2
1 DA si DI Conform legii si Declararea averii si a
Manualul de intereselor, conform
instructiuni al legii
e-DAI
2 Dovada de depunere a DAsia | Conform legii si Constituie dovada
DI Manualul de depunerii documentelor
instructiuni al in conditiile legii
e-DAI
3 Adresa de rectificare a DAsia | Conform legii si Modalitatea de
DI Manualul de atentionare a
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instructiuni al depunatorilor privind
e-DAI eventualele deficiente
in completarea DA si DI
4 Registrul DA Conform legii si Asigurarea evidentei DA
Manualul de
instructiuni al
e-DAI
5 Registrul DI Conform legii si Asigurarea evidentei DI
Manualul de
instructiuni al
e-DAI

8.3 Resurse necesare
8.3.1 Resurse materiale
- mobilier;
- PC, acces la baza de date, retea, posta electronica, imprimanta, linie telefonic;
- rechizite curente.

8.3.2 Resurse umane
Persoana desemnata cu atributii stabilite in acest sens,

8.3.3 Resurse financiare

Cota parte din bugetul local, necesara acoperirii cheltuielilor in vederea achizitionarii
semnaturii electronice, materialelor consumabile necesare acestei activitati si asigurarii
serviciilor de intretinere a logisticii.

8.4 Modul de lucru
8.4.1 Inrolarea persoanei responsabile

In vederea indeplinirii obligatiilor legale stabilite de Legeanr. 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare, persoana responsabild desemnata printr-un act
administrativ sa asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese trebuie sa parcurga urmatoarele etape:

e sa acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate

www.integritate.eu, in vederea crearii unui cont;

sa completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

sa completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al
e-DAI - capitolul “Inrolare persoana responsabild”.
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Dupa parcurgerea tuturor etapelor, Agentia Nationald de Integritate, in baza
informatiilor transmise de catre persoana responsabila, valideaza contul si transmite un link
de inrolare pe e-mailul indicat de catre persoana responsabil.

Persoana responsabila, dupa validarea solicitarii, primeste pe adresa de e-mail indicati
un link care permite accesare directa a e-DAI, precum si datele de autentificare, respectiv
userul si parola.

Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitati
necesare inrolarii persoanelor deponente, gestionarii declaratiilor de avere si de interese
depuse, generarii registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea
acestora catre Agentia Nationala de Integritate prin mijloace electronice.

8.4.2 Inrolarea deponentilor

Procedura de inrolare se realizeaza de catre persoana responsabild cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Persoana responsabila solicita deponentului o adresd de e-mail valida, precum si
celelalte date prevazute in formularul de finrolare si va parcurge etapele prevazute in
Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul “Inrolare deponent”.

Dupa completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va trimite
automat un e-mail la adresa indicata de catre deponent in al carui continut se vor regasi un
link care permite accesarea directa a e-DAI, precum si datele de autentificare, respectiv
userul si parola.

Deponentul acceseaza linkul primit si se logheaza in e-DAI folosind userul si parola
indicate in e-mailul transmis automat de aplicatie.

Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitati necesare
completarii declaratiilor de avere si de interese, vizualizarii, descarcarii, semnarii olografe
sau cu semnatura electronica calificata, transmiterii acestora catre persoana responsabila si
formularea unei eventuale solicitari suplimentare de anonimizare a datelor, odatd cu
transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

8.4.3 Complatarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese catre ANI.

In vederea completarii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, deponentul se
autentifica in e-DAI si urmeaza pasii indicati in Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul
"Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I."

Dupa completare si semnare, declaratia este transmisa catre persoana responsabild
prin intermediul e-DAI.

in vederea indeplinirii atributiilor conferite de lege, persoana responsabila, prin
intermediul e-DAIl, transmite catre Agentia Nationala de Integritate declaratiile de avere si
declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora.
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Daca declaratia are atasata o solicitare de anonimizare date, altele decat cele
prevazute de Legea nr. 176/2010, cu modificirile si completarile ulterioare, aceasta este
transmisa, prin intermediul e-DAI, cdtre Agentia Nationald de Integritate, pentru a fi
analizata.

Daca declaratia nu are atasatd o solicitare de anonimizare, Agentia Nationala de
Integritate publica declaratia de avere si declaratia de interese in portal, in conditiile
Legii nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

Aplicatia genereaza registrul declaratiei de avere si registrul declaratiei de interese,
notifica deponentul cu privire la publicarea si disponibilitatea declaratiilor si arhiveaza
automat declaratiile de avere si de interese transmise Agentiei Nationale de Integritate.

8. Responsabilitati

0 1 2 3
1. | Oferirea de consultanta Ap.
pentru completarea
corecta a rubricilor din
D.A. siD.l.

2. |lnregistrarea in Registrul Ap.
de consultanta
3. | Depunerea declaratiilor in Ap. \
platforma e-DAI
4. | Afisarea si mentinerea D.A. Ap. \%
si. D.I. pe pagina de
internet a institutiei

5. |Intocmirea  Listei  cu Ap.
persoanele care nu au
depus declaratiile de avere
si declaratiile de interese;
informarea persoanelor ce
nu si-au declarat averea si
interesele, cu solicitarea
unui punct de vedere a
acestora
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6. |Intocmirea Listei definitive Ap., V Av.
Cu persoanele care nu au
depus in termen sau au
depus cu intarziere D.A. si
D.l.

7. | Transmiterea Listei Ap. Ap.
definitive, insotita de
punctele de vedere primite
de la declaranti Agentiei
Nationale de Integritate

10. Anexe

10.1 Evidenta anexelor procedurii operationale conform platformei existente pe
site-ul ANI denumita e-DAI;
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